
葳格高級中學 圖書館 Q ＆ A 

 

Q1：學生及教職員可借圖書是幾冊？                 

A1：學生：圖書 5冊 14 天(可續借 1 次)。 

      教職員：圖書 8冊 30 天(可續借１次)。 

  

Q2：圖書遺失或污損該如何處理？ 

A2：圖書遺失時，先到圖書館櫃檯辦理【圖書遺失】的登記，且在一個月 

 內購買該圖書，完成賠書作業；若為絕版圖書則照定價賠償 0.5 倍；

一直不處理的同學則會影畢業程序及借閱權利，請勿因小失大！ 

 圖書污損處理方式與遺失相同，遭污損的圖書購買原書交還圖書館。 

  

Q3：請問若要查閱自己借閱書籍紀錄要如何辦理？ 

A3：請至本館網站讀者借閱預約紀錄查詢功能包括：個人的借閱中圖書查

閱、線上續借、線上取消預約、重新設定密碼等。 

 

Q4： 我的學生證遺失了，可以到圖書館借書嗎？ 

A4：請先向學校教務處申請補發新證，若未辦理補發手續，原證被冒名使

用時，仍由原持證者負賠償責任。 

 

Q5：請問被借出的書可以預約嗎？預約書要去哪裡拿呢？ 

A5：當您在館藏查詢中所查到的圖書狀態為「外借中」時，可以線上預約

此書，待書回館後預約記錄「生效」欄會顯示「是」，由圖書館服務

台通知該預約讀者前來圖書館取書即可；提醒您記得在有效日期之前

攜帶學生證來取書。 

 

Q6：借的書逾期了怎麼辦？可以再續借嗎？ 

A6：為了增加圖書的流通性，借出圖書應如期歸還。否則除停借一切書刊

外，每逾一日停止借閱權一日。未還清者不予辦理離校、離職手續，

另逾期的書是無法續借的！ 

 

Q７： 如何查詢新書到館藏呢？ 

A７：可利用線上館藏書目查詢中之「新書通告」查詢到新進館之館藏。 

 

Q8: 圖書館的報紙館藏有哪些？ 

http://lib.hcvs.hc.edu.tw/webopac/


A8：本館目前訂有中英文報紙 6 種，包括中國時報、聯合報、自由時報、

人間福報及 Taipei Times 和日文朝日小學新聞報。 

 

Q9：如何查詢館藏 

A9：進入學校首頁→點選行政單位→圖書館→館藏查詢→進入查詢畫面,

可用書名、作者、關鍵字等方式查詢。 

 

Q10：用不到的書可以捐給圖書館嗎? 

A10：可以！圖書館會辦理捐書活動，歡迎教職員和同學踴躍捐書。或隨時將書

籍送至(或寄送)圖書館交給櫃台人員。 

 

Q11：沒看完的書如何辦理續借? 

A11：若借出之圖書尚未到期，只要攜帶學生證至圖書館櫃台告知櫃台人

員，即可辦理續借；若該書已逾期不可以續借。 

 

Q12：借出圖書若逾期，會影響借書權益嗎? 

A12：會！請儘速歸回圖書，逾期一天停借一天，以此類推。待停借日期

已過方可借書。 

 

Q13：在圖書館內閱讀完的書，不知道放在哪個書櫃時，怎麼處理? 

A13： 請放在書車上，由館方人員上架。 

 

Q14：圖書館有影印機嗎？ 

A14：圖書館內沒有提供影印服務，請在學校 B 棟一樓萊爾富便利商店可影印。 

 

Q15：使用圖書館需要注意什麼事項? 

A15：不可攜帶食物進入館內，並請輕聲細語以免影響他人閱讀權益，請

勿佔據位置睡覺，或脫鞋將腳放至坐位上。 

 

Q16:班級若要實施班級讀書會,可以以班級為單位向圖書館借書嗎? 

A16:可以,請各班圖書資訊股長至圖書館借書即可。 

 

Q17:班級讀書會可以整班帶至圖書館實施嗎? 

A17:可以,請該任課老師先向圖書館預約,以免衝堂,並請該任課老師隨班

輔導;另請填寫館內備妥之班級讀書會學習單或自行設計學習單,

填妥後請交至圖書館,以利彙整學習成果。 

 

Q18:我們學校的文學獎為何叫「鳶尾花 IRIS 文學獎」？ 



A18:鳶尾花 IRIS 為紫色，和我們葳格的代表色紫色一致，如我們的校徽

與體育服都是紫色。IRIS 紫色鳶尾花一向為世界各國所鍾愛與激賞，

它是歐洲國家的貴族之花，並成為法國王朝皇冠上的翹楚之花，象

徵：浪漫、尊貴。IRIS 鳶尾花的花語是：光明、自由、好消息、使

者、想念你。 

 

Q19:鳶尾花 IRIS 文學獎各組徵文有限制參加組別或篇數嗎？ 

A19:沒有限制，例如可同時參加散文組和現代詩組；篇數也沒有限制；歡

迎您的好作品報名參加。 

 

Q20: 鳶尾花 IRIS 中學生小論文成立宗旨？ 

A20: 培養學生基本學科研究能力，匯入擴充個人學習歷程，參與全國小

論文比賽，獲取佳績充實備審資料，以利獲取國立大學機會，並先

發為大學打下學習基礎。 

 

Q21:鳶尾花 IRIS 中學生小論文校內獎勵辦法？ 

A21: (一)、學生獎勵：（全國性比賽） 

       1. 投稿者嘉獎乙次。2. 得獎者：特優大功乙次、優等小功乙次、 

          甲等嘉獎二次。 

      (二)、指導老師獎勵：學生獲獎者，頒發校內獎狀，記嘉獎乙次。 

 

Q22: 何謂小論文？ 

A22: 1.小論文是近年來，大學推甄中，各校系為了了解學生對某些主題

的認識深度及廣度，要學生在很短的時間內完成的論文寫作。 

     2.小論文不是敘述性測驗（有確定答案），它除了要以知識為基礎

外，更要有個人意見和想法。 

     3.廣義：小論文是指篇幅格局較小的論文，字數約 1500 至 3000 字，

與國文科作文不同，具有邏輯條理，內容重在學術研究或事件評

論。 

 

Q23: 為什麼有的大學在推薦甄試與申請入學要考學生寫小論文？ 

A23: 有些大學科系在第二階段會考小論文，尤其國立大學。 

      考小論文在於測出考生對就讀學系的認同態度；瞭解考生的專業知

識、資料的彙整與應用、生活態度與價值觀、說理能力、文章表達

能力。 

 

Q24: 全國中學生小論文寫作比賽時程表？ 

A24:每年的 3月與 10 月各一次投稿機會。 



 

Q25: 全國中學生小論文寫作比賽格式說明暨評審要點？ 

A25:1.小論文寫作未按寫作格式不予以錄取。 

     2.如後臚列小論文相關問題辦法，公告於中學生網站、學校網站、

亦傳遞給與各位老師與導師，同學可以不同方式尋求協助取得。 

 

Q26:小論文有限制哪些科目嗎？有限制撰寫研究的人數嗎？主題有限制

嗎？  

A26:1.沒有！各科都可以投稿比賽，共 21 類，分類廣泛，如：國文、數

學、物理、地理、歷史……各科目都可以。 

     2. 一篇小論文可由 1到至多 3 人一組。 

3.可依自己喜好訂定小論文主題。 

 

Q27: 學術小論文的「引用」與不可抄襲？ 

A27:小論文「引用」，屬於智慧財產權，必須加註出處，或取得同意權；

若抄襲將取消資格，除追回獎狀，亦涉及法律責任。 

 

Q28: 小論文寫作比賽引註資料格式範例？ 

A28: 小論文寫作未按引註資料格式不予以錄取。 

 

Q29: 可提供小論文優良範例嗎？ 

A29:除了本校圖書館網站公告參考之小論文範例外，也可以上中學生小論

文的作品查詢區參考。 

 

Q30: 小論文 Word 轉 PDF 檔操作說明？ 

A30: 小論文規定以 PDF 檔投稿，避免格式發生改變而影響學生權益。 

 

Q31: 小論文如何投稿與校內審稿辦法？ 

A31:1.學生請先行上中學生小論文申請登入帳號及密碼。 

     2.有帳號登陸後，按照網頁投稿順序，完成投稿步驟即可。同時向

圖書館小論文負責老師盧建潤洽詢。 

     3.在校外受稿前，校內投稿超過員額，即訂定日期會先前請教師給

予進行校內審核評比。 

 

Q32:學校如何協助學生繕寫小論文？ 

A32:1.學生可向小論文主題相關之教師請益。 

     2.學校設有小論文指導社，同學可參加善以利用。 

 


